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WEBINAR

Das Verwaltungsverfahren in der
Praxis

Vom Antrag bis zum Verwaltungsakt

Verwaltungsverfahren pragen den Alltag in Behdrden. Das Webinar vermittelt kompakt die
Grundlagen des Verwaltungsverfahrensgesetzes (VwVfG) — von Beteiligtenrechten iber den

Verwaltungsakt bis zu Ermessen, Nebenbestimmungen sowie Riicknahme und Widerruf.

Datum & Uhrzeit: Dienstag, 10.11.2026, 09:00-12:00 Uhr
Ort: Online

Referent: Rafael Paplocki

Preis zzgl. MwSt: Online-Preis: 249,00 €

Alle Infos und Anmeldung unter www.esv-akademie.de

Stand: 21.06.2026 — Anderungen vorbehalten.
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Inhalte

Verwaltungsverfahren gehéren zum Arbeitsalltag in Behérden. Antrage priifen, Beteiligte anhéren, Entscheidungen treffen
und Bescheide bekannt geben — all diese Schritte folgen den rechtlichen Vorgaben des Verwaltungsverfahrensgesetzes
(VWVIG).

Das Webinar vermittelt praxisnah die zentralen Grundziige des Verwaltungsverfahrensrechts und erlautert das VwVfG als
mafgebliches Regelwerk fiir die tagliche Arbeit in Behdrden. Ein besonderer Schwerpunkt liegt auf den Beteiligtenrechten,
die den rechtsstaatlichen Anspruch auf ein faires und transparentes Verfahren sichern.

Im Fokus steht der Verwaltungsakt als zentrales Instrument staatlichen Handelns. Behandelt werden die formalen und
materiellen Anforderungen an eine ordnungsgemafe Begrindung sowie die rechtssichere Bekanntgabe.

Dariiber hinaus werden die Handlungsspielrdume der Verwaltung bei der Ermessensausiibung sowie die Gestaltung von
Verwaltungsakten durch Nebenbestimmungen erlautert. Abschlie3end werden die Voraussetzungen fir Riicknahme und
Widerruf von Verwaltungsakten dargestellt.

Schwerpunkte des Webinars:

e Grundziige des Verwaltungsverfahrensrechts und des Verwaltungsverfahrensgesetzes (VWVfG)

Beteiligtenrechte und rechtsstaatliche Anforderungen an Verwaltungsverfahren

Der Verwaltungsakt: Anforderungen an Begriindung und Bekanntgabe

[ ]

Ermessensausiibung und Nebenbestimmungen

Rucknahme und Widerruf von Verwaltungsakten
Zielgruppe

Mitarbeitende in Kommunal-, Landes- und Bundesverwaltungen, insbesondere ,frische* Quereinsteiger in der 6ffentlichen
Verwaltung.

Referent

Rafael Paplocki

Referatsleiter ,Digitale Verwaltung" beim Bundesministerium fiir Forschung, Technologie und Raumfahrt

Stand: 21.06.2026 — Anderungen vorbehalten.
ESV-Akademie <« Genthiner StraBe 30 C « 10785 Berlin + +49 30 250085-130 -+ info@esv-akademie.de



